ZALACZNIK NR 7
DO STATUTU IV LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO

IM. TADEUSZA KOTARBINSKIEGO
W GORZOWIE WLKP.

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty. Tekst jednolity (Dz.U. z 2016
r., poz. 1943 ze zmianami);
2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe. (Dz.U. z 11 stycznia 2017 r.,
poz. 59 ze zmianami);
3. Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach z pozZniejszymi zmianami (Dz. U.
1997 r. nr 85, poz. 599; 1998 r. nr 106, poz. 668).
§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownig IV Liceum Ogolnoksztatcacego,
obowigzuja w niej ogolne zasady zawarte w Statucie szkoty,
2. Uzytkownikami biblioteki sa:
2.1 uczniowie — na podstawie zapisOw w dzienniku klasowym,
2.2 nauczyciele i inni pracownicy szkoty,
2.3 rodzice — na podstawie karty czytelnika dziecka i dowodu osobistego.
3. Korzystanie ze zbiorow biblioteki jest bezptatne.

§2

FUNKCJE | ZADANIA BIBLIOTEKI

1.

11

1.2

1.3

14

1.5

1.6

1.7

Biblioteka stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniéw, zadan dydaktyczno-
wychowawczych szkoly, doskonaleniu warsztatu pracy nauczycieli, popularyzowaniu
wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicéw poprzez:

gromadzenie, opracowanie, przechowywanie materialow bibliotecznych,

obstuge uzytkownikéw — udostepnianie zbioréw oraz prowadzenie dziatalno$ci
informacyjnej,

zaspakajanie zglaszanych przez uzytkownikow potrzeb czytelniczych

i informacyjnych,

podejmowanie — zgodnie z obowigzujacymi w szkole programami i planami
nauczania — réznorodnych form pracy edukacji czytelniczej i medialnej, wspierania
nauczycieli w realizacji ich programdéw nauczania,

przysposabianie ucznidéw do samoksztalcenia, dziatania na rzecz przygotowania
uczniow do korzystania z r6znych mediow, zrodet informacji, bibliotek,

rozbudzanie zainteresowan czytelniczych 1 informacyjnych uczniéw, ksztattowanie
ich kultury czytelniczej, zaspakajanie potrzeb kulturalno-rekreacyjnych,

pehienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych w
szkole.



§3

ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1.

11

1.2

1.3
1.4

1.5

1.6

1.7

3.1
3.2

4.
4.1

4.2

4.3

4.4

S.
5.1

5.2

5.3

6.
6.1

6.2

Nadzor. Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoly, ktory:

zapewnia pomieszczenia i wyposazenie warunkujace prawidtowa prace biblioteki,
bezpieczenstwo i1 nienaruszalno$¢ mienia,
zatrudnia, zgodnie z obowigzujacymi normami lub standardami wykwalifikowang
obstuge biblioteki, powierza jednemu nauczycielowi obowigzek kierowania
biblioteka,
zapewnia realizacje zadan dydaktyczno-wychowawczych biblioteki,
zapewnia $rodki finansowe na dziatalno$¢ biblioteki — w sposdéb umozliwiajacy
prowadzenie planowego, racjonalnego systemu zakupow materiatow bibliotecznych i
koniecznego sprzetu,
kontroluje stan ewidencji i opracowania zbiorow biblioteki,
zarzadza przeprowadzenie skontrum zbioréw bibliotecznych oraz odpowiada za
protokolarne przekazanie biblioteki, jezeli nastepuje zmiana pracownika,
zatwierdza regulamin biblioteki — czytelni, wypozyczalni, pracowni multimedialnej,
korzystania ze zbioréw audiowizualnych.
Lokal. Lokal biblioteki sktada si¢ z 4 pomieszczen: wypozyczalni, magazynu,
czytelni, czytelni multimedialnej.
Wyposazenie. Wyposazenie biblioteki stanowig odpowiednie meble biblioteczne,
urzadzenia komputerowe, audiowizualne, reprodukcyjne i telekomunikacyjne, ktore
umozliwiaja:
bezpieczne i funkcjonalne przechowywanie oraz udostgpnianie zbiordw,
zorganizowanie nowoczesnego warsztatu biblioteczno-informacyjnego
umozliwiajacego realizacj¢ przypisanych bibliotece zadan.
Zbiory:
biblioteka gromadzi materiaty biblioteczne przeznaczone do rozpowszechniania
niezaleznie od no$nika fizycznego i sposobu zapisu tresci (druki, dokumenty
dzwickowe, wizualne, audiowizualne, elektroniczne), ktére stuzg wypeknianiu zadan
biblioteki,
biblioteka prowadzi polityke gromadzenia zbiorow kierujac si¢ zapotrzebowaniem
uzytkownikéw, analizg obowigzujacych w szkole programow, oferta rynkowa oraz
mozliwo$ciami finansowymi,
zbiory biblioteki udostepniane sg: prezencyjnie (w czytelni), droga wypozyczen
indywidualnych (w wypozyczalni) oraz w gabinetach przedmiotowych,
do gabinetow przedmiotowych zbiory sg przekazywane na rok szkolny,
odpowiedzialny za nie jest nauczyciel wypozyczajacy.
Pracownicy:
w bibliotece zatrudnieni sg nauczyciele bibliotekarze, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,
biblioteka kieruje nauczyciel bibliotekarz wyznaczony przez dyrektora szkoty (w
przypadku obsady co najmniej 2-osobowej),
zadania poszczegdlnych nauczycieli bibliotekarzy okreslone sa w zakresach ich
obowigzkow.
Czas pracy biblioteki:
biblioteka jest czynna w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z organizacja
roku szkolnego,
udostepnianie zbiorow odbywa si¢ przez 30 godzin tygodniowo.
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6.3 okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie
przeprowadzania skontrum,

6.4 czas i godziny pracy biblioteki zatwierdza na poczatku roku szkolnego dyrektor
szkoty.

7. Finansowanie wydatkow:

7.1 budzet szkoty,

7.2 Rada Rodzicow i inni ofiarodawcy

7.3 pozyskiwanie $rodkoéw przez organizacje réznorodnych imprez.

§4
ZADANIA 1 OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Praca pedagogiczna (praca z uczniem):

1.1 udostepnianie zbiorow — zgodnie z regulaminem biblioteki — w wypozyczalni i
czytelni,

1.2 prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i poradniczej,

1.3 tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
z r6znych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna,

1.4 rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie i
poglebianie u uczniow nawyku czytania i uczenia sie,

1.5 prowadzenie r6znych form upowszechniania czytelnictwa,

1.6 organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowa i
spoleczna,

1.7 udzial w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoly poprzez wspotprace z
wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotoéw, rodzicami uczniéw, bibliotekami 1
innymi instytucjami pozaszkolnymi.

2. Nauczyciel bibliotekarz wspolpracuje z nauczycielami przedmiotow i
wychowawcami w zakresie:

2.1 edukacji czytelniczej uczniow,

2.2 egzekwowania postanowien regulaminu biblioteki,

2.3 przeprowadzania zaj¢¢ dydaktycznych w bibliotece,

2.4 zamawiania okreslonych ustug bibliotecznych,

2.5 realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty.

3. Rada pedagogiczna:

3.1 opiniuje projekt budzetu biblioteki,

3.2 analizuje stan czytelnictwa,

3.3 opiniuje projekt regulaminu biblioteki.

4. Wspélpraca z innymi bibliotekami ma na celu wyrabianie u uczniéw nawyku
korzystania z réznych bibliotek i warsztatow informacyjnych oraz wymiane
doswiadczen zawodowych, obejmuje:

4.1 informowanie uczniow o dniach, godzinach otwarcia oraz zbiorach innych bibliotek,

4.2 wymiang informacji o zbiorach,

4.3 wspodlne tworzenie kartotek i dzialow regionalnych,

4.4 konsultacje planowanych zakupow,

4.5 wymiang zbioréw zbednych,

4.6 organizowanie wspdlnych imprez czytelniczych,

4.7 korzystanie z pomocy instrukcyjno-metodycznej .

5. Wspolpraca z rodzicami:

5.1.pomoc w doborze literatury,

5.2.popularyzowanie wiedzy pedagogicznej,

5.3.informowanie rodzicdw o stanie czytelnictwa uczniow.
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6. Praca organizacyjno-techniczna. W ramach prac organizacyjno-
technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

6.1 gromadzenia zbiorow,

6.2 ewidencji 1 opracowania zbiorOw — zgodnie z obowigzujagcymi przepisami lub
standardami,

6.3 selekcji zbiorow,

6.4 prowadzenia warsztatu informacyjnego (ksiggozbiér podreczny, katalogi, kartoteki,
teczki tematyczne, zestawienia bibliograficzne, komputerowe bazy danych,
multimedialne Zrédla informacji),

6.5 prowadzenia okresSlonej przepisami dokumentacji pracy biblioteki (dzienna,
miesigczna, semestralna 1 roczna statystyka wypozyczen, ksiggi inwentarzowe,
rejestry ubytkoéw, ewidencja wypozyczen),

6.6 sporzadzania rocznych plandéw pracy biblioteki i sprawozdan z ich realizacji.

6.7 sporzadzania projektow budzetu biblioteki.

§5
SPOSOB I WARUNKI KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI

1. Czas pracy wypozyczalni okresla § 3 p. 6 Regulaminu biblioteki.

2. Prawo do korzystania z wypozyczalni maja uzytkownicy wymienieni w § 1 p. 2
Regulaminu biblioteki.

3. W wypozyczalni nie ma wolnego dostgpu do podtek, samodzielnie mozna korzystaé
tylko z wydzielonych dziatow.

4. Przegladanie zasobu bibliotecznego odbywa si¢ w komputerze.

5. Dokonujac wypozyczen lub zwrotéw ksigzek nalezy poda¢ swoje imie, nazwisko 1
Klas¢ oraz posiada¢ karte biblioteczng. Zalaminowane karty biblioteczne uczniowie
klas I otrzymuja nieodptatnie.

6. Wypozycza¢ ksiazki wolno jedynie na swoje nazwisko.

7. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ do 5 ksigzek na okres:

7.1 lektury — 2 tygodnie,

7.2 inna literatura — 1 miesigc.

8. Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkursow i olimpiad majg wolny
dostep do potek 1 prawo wypozyczenia wiekszej liczby woluminow na
dtuzszy okres.

9. Czas wypozyczenia ksigzki moze zosta¢ przedtuzony na prosbe
czytelnika, jezeli nie ma na t¢ ksiazke zapotrzebowania.

10. Uczen, ktéry ma nie oddang w terminie ksigzke, nie moze korzystac¢ z

ksiegozbioru, do czasu wymaganego zwrotu.

11. Ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozycza¢ innym

osobom.

12. W razie zniszczenia lub zgubienia wypozyczonych materiatow
bibliotecznych czytelnik jest zobowigzany:

12.1 odkupi¢ egzemplarz tego samego autora, tytutu i tego samego lub nowszego

wydania,

12.2 dostarczy¢ inne dzieto (dzieta) znajdujace si¢ w sprzedazy i poszukiwane przez

biblioteke.

13. Czytelnik zobowigzany jest do szanowania wypozyczonych materiatow.

14. W wypozyczalni obowigzuje zakaz jedzenia, picia i prowadzenia

glosnych rozméw, nalezy dbac o tad 1 porzadek, okrycia wierzchnie
zostawiane s3 w szatni.
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15. Wszystkie wypozyczone materialy muszg by¢ zwrdcone przed koncem
roku szkolnego.
16. Uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy odchodzacy ze szkoty maja
obowigzek rozliczenia si¢ z wypozyczonych materiatoéw (karty obiegowe).

§6
SPOSOB | WARUNKI KORZYSTANIA Z CZYTELNI MULTIMEDIALNEJ

1. Czytelnia multimedialna czynna jest w godzinach pracy biblioteki.

2. Prawo do korzystania z czytelni multimedialnej maja: uczniowie, nauczyciele i inni
pracownicy szkoty oraz rodzice.

3. Uczniowie korzystajacy z czytelni sa zobowigzani do posiadania karty bibliotecznej
lub legitymacji szkolnej.

4. Rozpoczecie pracy nastepuje po wpisaniu si¢ do Zeszytu czytelni. Wpis zawiera: imi¢

1 nazwisko, nr stanowiska komputerowego, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy.

Przy kazdym stanowisku moga pracowa¢ maksymalnie 2 osoby.

W czasie zwigkszonego ruchu uzytkownikow, przy braku wolnych stanowisk,

nauczyciel bibliotekarz moze ograniczy¢ czas korzystania z czytelni do 60 minut.

7. W czytelni obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkow, picia napojow oraz

wnoszenia odziezy wierzchnie;j.

Dostep do Internetu jest bezptatny.

9. Internet stuzy jedynie do celow edukacyjnych. Uczen jest zobowigzany podac
nauczycielowi tematyke zagadnien poszukiwanych w Internecie.

10. Z poczty elektronicznej mozna korzysta¢ tylko przez strony www.

11. Zabrania si¢:

= wprowadzania osob spoza szkoty,

= instalowania jakiegokolwiek oprogramowania,

= dokonywania zmian w konfiguracji oraz w plikach systemowych,

= wykonywania czynno$ci naruszajagcych prawa autorskie tworcow lub
dystrybutorow oprogramowania i danych,

= kopiowania programoéw stanowigcych wlasno$¢ biblioteki, korzystania z
programow pirackich,

= wykorzystywania sprzgtu i oprogramowania do celow komercyjnych,

= dokonywania jakichkolwiek przelaczen instalacji elektrycznych i1 dotaczania
urzadzen peryferyjnych,

= Kkorzystania z przyniesionych przez siebie dyskietek 1 innych no$nikow.

12. Ewentualne usterki sprzgtu komputerowego jak i zainstalowanego oprogramowania
nalezy niezwlocznie zgtasza¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

13. Korzystajacy z czytelni ponosi pelng odpowiedzialno§¢ za stan stanowiska
komputerowego. Odpowiada finansowo za wszelkie uszkodzenia sprzetu i
oprogramowania.

14. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad, nauczyciel ma prawo do
natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

W szczegolnie razacych przypadkach naruszenia niniejszego regulaminu, stosuje si¢

system kar ustalony w Statucie szkoly 1 Regulaminie szkotly

oo

©o

§7
SPOSOB I WARUNKI KORZYSTANIA Z CZYTELNI

1. Czas pracy czytelni okre$la § 3 p. 6 Regulaminu biblioteki.
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6.
7.

8.
9.
9.1

9.2
9.3
9.4
9.5
9.6

10.

10.

11.

6
Prawo do korzystania z czytelni maja uzytkownicy wymienieni w § 1 p. 2
Regulaminu biblioteki.
W czytelni zgromadzone sg zbiory podrgczne: ksigzki, czasopisma, filmy wideo, CD-
romy, ptyty CD, kartoteki tekstowe - do wylacznego uzytkowania na miejscu,
wyjatkowo moga by¢ wypozyczone na krétko (do 1 godziny) do wykorzystania w
czasie zaje¢ edukacyjnych.
W czytelni udostepnia si¢ czytelnikom caty ksiggozbior biblioteki.
Korzystajacy z czytelni powinni wpisa¢ swoje imi¢, nazwisko 1 wszystkie
wypozyczone wydawnictwa do Zeszytu czytelni.
Ksigzki w czytelni podaje nauczyciel bibliotekarz, czasopisma mozna bra¢ samemu.
Po skonczonej pracy czasopisma odktada si¢ na miejsce, natomiast ksigzki i inne
materiaty na stolik bibliotekarski.
Korzysta¢ z wideoteki mozna tylko za zgoda nauczyciela bibliotekarza.
Czytelnikow korzystajacych z czytelni obowiazuje:
pozostawienie w szatni okry¢ wierzchnich, natomiast teczek i toreb w miejscu
wskazanym przez nauczyciela bibliotekarza,
zachowanie ciszy,
troskliwe obchodzenie si¢ z materiatami bibliotecznymi,
zakaz spozywania positkéw 1 napojow,
zakaz wnoszenia wlaczonych telefonow komorkowych,
zakaz wynoszenia udostepnionych materiatow bibliotecznych poza czytelni¢ bez
zgody nauczyciela bibliotekarza.
W razie zniszczenia lub uszkodzenia udostepnionych materiatow
czytelnik zobowigzany jest do:
1 odkupienia zniszczonych materiatow,
Wszyscy czytelnicy powinni dbac o tad i porzadek w czytelni.

§8

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.
2.
2.1
2.2
2.3

3.

Uzytkownik biblioteki zobowigzany jest do zapoznania si¢ z trescig Regulaminu
biblioteki i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.
Naruszenie przez uzytkownika zasad postegpowania okreSlonych niniejszym
regulaminem, a w szczegdlnosci:

niewtasciwe zachowanie si¢ na terenie biblioteki,

trwale uszkodzenie, zniszczenie lub kradziez materiatow bibliotecznych,

brak witasciwej reakcji na wezwanie biblioteki do zwrotu wypozyczonych materiatow
stanowi podstawe do wyciagnigcia sankcji — zawieszenie w prawach czytelnika.

W szczegoblnie razacych przypadkach naruszenia dyscypliny , stosuje si¢ system kar

ustalony w statucie szkoty.

Regulamin obowigzuje od dnia 18 listopada 2002 r.
Ostatnia aktualizacja: 22. 11. 2017 r.

Zatwierdzit:



